Installieren und Einrichten

Android

Weitere Information finden Sie direkt bei Microsoft: HIER

IPhone oder iPad

Weitere Information finden Sie direkt bei Microsoft: HIER

Desktop-Computer oder Laptop

1. Offnen Sie einen Internetbrowser auf lhrem Computer (z.B. Edge, Mozilla Firefox,
Chromium/Chrome ...)

2. Geben Sie in die Adresszeile ein: https://portal.office.com

3. Jetzt bendtigen Sie die Zugangsdaten, die Ihnen per Post zugeschickt wurden.
4. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Ilhnen in dem Brief mitgeteilt wurde und klicken Sie
auf "Weiter".


https://support.office.com/de-de/article/installieren-und-einrichten-von-office-auf-einem-android-ger%C3%A4t-cafe9d6f-8b0c-4b03-b20a-12438a82a22d
https://support.office.com/de-de/article/installieren-und-einrichten-von-office-auf-einem-iphone-oder-ipad-9df6d10c-7281-4671-8666-6ca8e339b628
https://portal.office.com

a5 Microsoft

Anmelden

mueller.max@its.blk,dd

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf lhr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

5. Geben Sie nun das Kennwort ein, welches Sie in dem Brief finden und klicken Sie auf
"Anmelden".



B Microsoft
< muellermax@its.blk.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessan

Anmelden

Es gilt die Nutzungsvereinbarung des
Burglandkreises.

6. Jetzt sollten Sie angemeldet sein



7. Es erscheint zunachst eine Info-Box. Diese kénnen Sie schlieRen.
Hinweis: Bei Problemen mit der Anmeldung wenden Sie sich bitte an die jeweiligen
Klassenleiter oder den IT-Service des Burgenlandkreis!

= Microsoft X

@f -
Willkommen Max
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, lhre Kursarbeiten zu

erledigen.

8. In der folgenden Ansicht sehen Sie die Start-Oberflache von Office 365. Klicken Sie als
nachstes auf "Teams".

Office 365

Guten Morgen Max Office installieren

+ &% e & @ ®W D & | =

Outlook OneDrive Word Excel Powerl
beginn

int OneNote SharePoint Teams Sway Alle Apps



https://hilfe.blk.schule/uploads/images/gallery/2024-04/05.png

9. Die folgenden Info-Boxen kénnen Sie durch klicken auf das "X" oder "Alles klar!"
schliel3en.

microsoft.com,

Bringen Sie |hr Team zusammen

Erstellen Sie einen gemeinsamen Arbeitsbereich fir Ihr Team, der fir alle offen oder
privat sein kann. Mit Kanalen kénnen Sie dann Aktivitdten nach Thema, Bereich oder
nach anderen beliebigen Inhalten organisieren.

10. Auf der linken Seite, unter "Teams", sollte nun die jeweilige Klasse als Team zu sehen
sein. Bitte Uberprifen Sie das!

e & microsoft.com

Microsoft Teams Suchen oder Befehl eingeben

Teams & " Einem Team beitreten oder ein Team erstel

hre Teams

Albert Schweitzer Klasse
8b



https://hilfe.blk.schule/uploads/images/gallery/2024-04/06.png
https://hilfe.blk.schule/uploads/images/gallery/2024-04/07.png

11. Unter Beitrage kénnen Sie mit der Klasse und dem Leiter kommunizieren.

microsoft.com,

Microsoft Teams C Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams Beitrage Dateien

AS

Albert Schweitzer Klasse 8b

Allgemein ’ S @
\

%o

wir die Untert

Versuchen Sie, einen Studenten oder Lehrer zu @erwshnen, um mit dem Ideenaustausch zu beginnen.

& stefan Reichardt hat Kerstin Helbing zum Team hinzugefiigt

@ Stefan Reichardt hat Kerstin Helbing zum Teambesitzer emannt.
Stefan Reichardt hat 3252 Schweitzer zum Team hinzugefiigt.
& stefan Reichardt hat 6432 Schweitzer zum Team hinzugefugt.
& stefan Reichardt hat 9951 Schweitzer zum Team hinzugefGgt.

O Stefan Reichardt hat 7142 Schweitzer zum Team hinzugefiigt.

Heute
& Stefan Reichardt hat 8070 Schweitzer und 14 andere zum Team hinzugefiigt.
& Sstefan Reichardt hat Max Miiller zum Team hinzugefiigt.
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwshnen @ ein.
A ¢ @B S R B

c o microsoft.com.
Microsoft Teams E Suchen oder Befehl eingeben
< Alle Teams Allgemein Beitrige Dateien +
AS + Neu v T Hochladen v 3 Synchronisieren @ Link kopieren & Herunterladen 4 Cloud-Speicher hinzuftigen @ In SharePoint 8ffnen = Alle Dokumen
General
Albert Schweitzer Klasse 8b
Name | ~ Gedndert Geandert von
Allgemein 22 Religion Vor ungefahr einer ..  Max Miller
“Physik Vor ungefahr einer .. Max Miller
)‘Ma(hemalik Vor ungeféhr einer .. Max Miller
unst Vor ungefshr-giner .. Max Miller
“Hauswirtschaft Vor wenigen Sekun..  Max Mller
BN “Geschichte Vor wenigen Sekun..  Max Maller
*Fremdsprachen Vor ungefahr einer .. Max Miller
)‘B\'nlngie Vor ungeféhr einer .. Max Miller



https://hilfe.blk.schule/uploads/images/gallery/2024-04/08.png
https://hilfe.blk.schule/uploads/images/gallery/2024-04/09.png

13. Klicken Sie auf eine Datei, um diese zu betrachten.
Hinweis: An dieser Stelle werden Sie in der nachsten Zeit die Aufgaben finden, die der

jeweilige Lehrer zur Verfugung stellt!

¢ o B microsoft.com - O o N @

Microsoft Teams Suchen oder Befehl eingeben

Allgemein Beitrige Dateien +

< Alle Teams

+ Neu v T Hochladen ~ I3 Synchronisieren @ Link kopieren & Herunterladen -+ Cloud-Speicher hinzufigen B In SharePoint &ffnen = Alle Dokume:

General

Albert Schweitzer Klasse 8b

Name + Geandert | v Gesindert von v

Allgemein @ “testdoox vor 5 Minuten Stefan Reichardt

14. Méchten Sie diese Datei bearbeiten gibt es verschiedene Méglichkeiten. Uber die drei
Punkte am rechten, oberen Bildschirmrand ist es Méglich die Datei herunterzuladen oder
im Browser im jeweiligen Bearbeitungsprogramm zu 6ffnen.

Micresoft Tesms - e _

Bﬁ test.docx Unterhaltung beginnen SchlieBer

L Herunterladen

@ inSharepoint offnen
@ 1n Desktop-App dffnen
L |

test Im Browser &ffnen
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